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1 OBJETIVOS

e Gerenciar a Agao Fiscal, a partir da escolha de oportunidades de arrecadacdo até a andlise
final do resultado, assegurando o aumento da arrecadagdo e/ou diminuindo a sonegagao

fiscal;

e Otimizar a fiscalizagdo da Secretaria de Estado da Fazenda de Alagoas, estabelecendo

critérios e formas impessoais na escolha dos contribuintes a serem fiscalizados;
» Desenvolver agbes especificas, padronizadas, com servidores devidamente treinados;

e Avaliar e promover as correcdes de eventuais erros nas agdes fiscais, aprimorando o modelo

de fiscalizagao. -

2 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Portaria GSEF N° 371/2013, datada de 04 de Outubro de2013 | .

- 3 DEFINICOES

SEFAZ - Sec.retaria de Estado da Fazenda.

SRE - Superintendéncia da Receita Estadual;

DMT - Diretoria de Mercadorias em Transito;

DIFIS - Diretoria de Fiscali;agéo de Estabelecimentd;
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DIPLAF — Diretoria de Planejamento da Acao Fiscal;
"‘DAMIF — Diretoria deAnalise e Monitoramento das Informagdes Fiscais .
COMITE GESTOR DA ACAOQ FISCAL - instituido pela Portaria GSEF 371/2013, datada de 04 de

Outubro de 2013.

DOE - Digrio Oficial do Estado
IO — Instrugdo Operacional

OS — Ordem de Servico.

Bl — Business Intelligence.

DAC - Declaragéd Anual de Contribuinte,

SINTEGRA — Sistema Integrédo de Informagdes sobre Operagées Interestaduais com Mercadorias e

Servicos.

NF- e - Nota Fiscal Eletronica.

SPED - Sistema Publico de Escrituragao Digital.

PAT — Processo Administrativo Tributario.
RPAT — Regulamento do PAT.

4 PROCEDIMENTOS

4.1 -Recursos Necessarios

Analises gerenciais, Sistema gestor, Bl, SPED, NF- e, DAC, SINTEGRA.

4.2 _Atividades

AGAO

OBSERVAGAO

01. DAMIF identifica oportunidade de
Acao Fiscal

As oportunidades de acao fiscal serdo identificadas
mediante cruzamento de dados constantes dos
arquivos e sistemas informatizados da SEFAZ,
conforme Inciso |l do Paragrafo 1° do Art. 55 do RPAT.

02. DAMIF apresenta oportunidade
identificada, ao Comité Gestor da Aca
Fiscal. :

Em reunido ordinaria promovida pela SRE, a DAMIF
apresenta o indicio do tributo a ser recuperado,
identificado por descumprimento a legislagao.

03. Comité Gestor da Acgdo Fiscal
analisa oportunidade apresentada.

Essa analise sera efetuada em reuniéo do Comité.

Comité Gestor da Acao Fiscal verifica
se a oportunidade esta apta para ser
validada.

Se n&o validada, a oportunidade seré devolvida para a
DAMIF, para modificagdo ou complementagéo,
conforme atividade 04 descrita nesta 10.

Se validada, observar atividade 05 descrita nesta 10.

04. Comité devolve oportunidade nao
validada para DAMIF.

Novamente os indicios de oportunidade serio revistos
e a nova formatagdo da oportunidade voltara a

05. DAMIF
contribuintes

gera  listagem de
incluidos na

apreciagdo do Comité.
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oportunidade.

06. DAMIF encaminha listagem para a
DIPLAF. :

07. DIPLAF recebe a listagem.

Inicia-se o procedimento de saneamento de
irregularidades.

08. DIPLAF notifica Contribuinte para
apresentar esclarecimentos ou
regularizagao.

A notificagdo sera feita através dos meios

estabelecidos na legislagao tributaria.

DIPLAF verifica se os' contribuintes
apresentaram esclarecimento ou
regularizacao.

Se o Contribuinte apresentou esclarecimento ou
regularizacao, ver atividade 09 descrita nesta |O.

Se o esclarecimento ou regularizagdo ndo se efetuou
ou se foi efetuado de forma parcial, ver atividade 10
descrita nesta |0O. i

no
de

contribuinte
- saneamento

inclui
de

09. DIPLAF
procedimento
irregularidades.

Os contribuintes que apresentaram esclarecimento ou
regularizagdo serao incluidos no procedimento de
saneamento de irregularidades previsto no § 2° do
Art. 271 do RPAT.

10. DIPLAF elabora projeto de Acao
Fiscal.

Cada projeto sera formatado mediante modelo adotado
pela DIPLAF, com as particularidades que a legislagéo
tributaria exija. '

11. DIPLAF = submete Projeto a
apreciacdo do Comité Gestor da Acao
Fiscal.

Em reunido ordinaria promovida pela SRE, a DIPLAF
apresenta projeto da acao fiscal planejada.

12.. DIPLAF apresenta
Comité.

projeto ao

Comité verifica a possibilidade de
aprovacao do Projeto.

Se ndo aprovado, o projeto sera devolvido a DIPLAF,
(cf. atividade 13 constante desta I0), para os ajustes
gue se facam necessarios.

O Comité podera sugerir alteragbes que otimizem o
Projeto.

Se aprovado, ver atividade 14 descrita nesta, 0.

13. DIPLAF ajusta o projeto da acao
planejada.

14. Comité Gestor da Acao Fiscal
encaminha projeto aprovado para a
DIPLAF.

15. DIPLAF recebe projeto aprovado.

DIPLAF verifica se aquela acao é a
priorizada para o bimestre.

Se néo priorizada para-o Bimestre, realizar atividade
16 descrita nesta 10.

Se priorizada para o bimestre, realizar atividade 17
descrita nesta 10.

16. DIPLAF estoca oportunidade nao
priorizada para o Bimestre.

A DIPLAF fara o controle das oportunidades de agao
fiscal que foram aprovadas, porém ndo priorizadas
para os bimestres.

Em reunido: posterior, as oportunidades estocadas
sofrerdo nova priorizagao.
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17. DIPLAF intima contribuinte.

A intimagéo sera efetuada de acordo com a legislagéo |
tributaria.

Os contribuintes faltosos sofrerdo as penalidades
previstas na legislagao tributaria.

Os contribuintes que atenderam a Intimagéo serdo
direcionados para a estruturagao da agao fiscal.

18. DIPLAF estrutura a Agéao Fiscal.

A estruturagdo da agéo fiscal compreende a inclusdo
de todas as ferramentas necessarias a sua execugdo
(capacitagdo/treinamento, modelos de planilha, etc).

19. DIPLAF encéminha a acao fiscal
para a DIFIS/DMT /

Ao encaminhar a acéo fiscal para a DIFIS/DMT, a
DIPLAF gerara as OS em nome dos fiscais escalados

para execucgdo da tarefa ali especificada.

20. DIFIS/DMT recebe a Agéao planejada. | Processos DIFIS  “Executar © Fiscalizagdo de
; Estabelecimento de Agdes Planejadas” e DMT

“Executar Fiscalizagdo no Transito de Mercadorias”.
21. DIFIS/IDMT Executa a Acao | Processos DIFIS “Executar  Fiscalizagdo de
planejada. Estabelecimento de Agbes Planejadas” e DMT

“Executar Fiscalizag&o no Transito de Mercadorias’.

22. DIFIS/IDMT gera relatério de retorno
da Acao Fiscal.

O relatorio de retorno da Agédo Fiscal sera elaborado
no formato definido pela DIPLAF. !

23. DIFIS/DMT encaminha relatério para
DIPLAF.

24. DIPLAF recebe relatorio.

25. DIPLAF analisa resultado.

\

Partindo dos dados constantes do relatorio de Retorno
da Acdo Fiscal, a DIPLAF analisa se os resultados
obtidos obedecem ao previsto quando da identificagéo
da oportunidade. :

| DIPLAF verifica a ocorréncia de

anomalias.

.Poderdo ocorrer anomalias

e  Relacionadas a fase de Idéntiﬁcagéo da

Oportunidade; ;

» Relacionadas a fase de Planejamento da Agao
Fiscal ou ‘

e  Relacionadas a fase de Execugdo da Acdo
Fiscal. '

s Relacionadas a causas externas °

Cabera a DIPLAF encaminhar a Anomalia para cada
setor sob cuja responsabilidade estejam incluidas as
diferentes fases, para apresentagdo de relatorio de
tratamento.

Nao ocorrendo anomalias, ver atividade 32 descrita
nesta O ;

26.DAMIF relatorio de

tratamento.

Elabora

Tratando-se 'de anomalias relativas a fase de
identificagdo da oportunidade, a DAMIF, depois de
analisar a oportunidade e os resultados apresentados,
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elaborara Relatério de Tratamento.

27. DAMIF Encaminha relatdrio

tratamento para DIPLAF

de

28. DIFIS/IDMT elabora relatério' de
tratamento. '

Tratando-se de anomalias relativas a fase de
Execucao da Fiscalizagdo, DIFIS e ou DMT depois de
analisar a agéo recebida e os resultados apresentados,

. elaborara Relatério de Tratamento.

29. DIFIS/DMT encaminha relatério de
tratamento para DIPLAF. .

30. DIPLAF elabora relatéorio de
tratamento.

Tratando-se de anomalias relativas a fase de
Planejamento e estruturagdo, a DIPLAF, depois: de
analisar a oportunidade, a agéo planejada e o relatorio
de Retorno, elaborara Relatério de Tratamento.

31. DIPLAF consolida relatorios de"

tratamento.

De posse do(s) relatério(s) de tratamento de anomalia,
a DIPLAF consolidara um relatorio para apresentagéo.
junto ao Comité Gestor da A¢éo Fiscal.

32. DIPLAF elabora relatér'io-da ag'ﬁo

cujo resultado nao  apresentou
anomalias. :
33. DIPLAF apresenta relatorio | Em reuniéo ordinaria promovida pela SRE, a DIPLAF

consolidado ao comité.

apresenta relatorio consolidado de retorno da acgéo
fiscal planejada '

34. COMITE recebe relatorio, analisando
~0s resultados obtidos.

O comité deve aprovar ou indicar novas contra
medidas  para  regularizagdo das = anomalias
identificadas. No' caso de nova - contra-medida,

retornara ao setor envolvido.

5 CONTROLE DE REGISTROS v

Os registros serdo controlados pelo Sistema Fiscaliza.
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6 ANEXOS
- Anexo 01 — Fluxograrha do Processo Desenhado (originalmente elaborado no VISIO).
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Anexo 01 — Imagem do Fluxograma do Processo (originalmente elaborada no VISIO)
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